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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ
ГУЛЬКЕВИЧСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГУЛЬКЕВИЧСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГУЛЬКЕВИЧСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
4 сентября 2015 года                            № 554                                          г. Гулькевичи

О внесении изменений в постановление администрации

Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района от 4 июня 2014 года № 280 «Об утверждении

административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) 
на проведение земляных работ на территории 
общего пользования»
В целях приведения нормативного правового  акта в соответствие с законодательством Российской Федерации, руководствуясь уставом Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района, постановляю:

1. Внести в приложение к постановлению администрации Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района от 4 июня 2014 года № 280 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования» следующие изменения:

1) в разделе 1 «Общие положения»:

подраздел 1.3 изложить в следующий редакции:

«1.3. Требования к порядку информирования

о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактном телефоне, телефоне для справок, адресах официального сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается на информационном стенде в администрации Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района (далее – администрация), в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг муниципального образования Гулькевичский район» (далее – МКУ «МФЦ»).

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе архитектуры, градостроительства и земельного контроля администрации Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района по адресу: г. Гулькевичи, ул. Шевченко, 18, кабинет    № 3, на личном приеме, в том числе по телефону: (86160) 5-16-34, на официальном сайте администрации www.городгулькевичи.рф, адрес электронной почты – gorod-gulk@mail.ru,  в МКУ «МФЦ» по адресу:                  г. Гулькевичи, ул. Советская, 29-а, в том числе по телефону: (86160) 3-30-77.

1.3.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами отдела архитектуры, градостроительства и земельного контроля (далее – отдел архитектуры), ответственными за предоставление муниципальной услуги;

информационных материалов, которые публикуются в средствах массовой информации, а также на информационном стенде администрации.

1.3.4. Специалисты отдела архитектуры, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование:

о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

о местонахождении и графике работы отдела архитектуры;

о справочных телефонах отдела архитектуры;

об адресе официального сайта администрации в сети Интернет, адресе электронной почты администрации;

о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем пункте информации.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела архитектуры подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами отдела архитектуры:

о ходе предоставления муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

об отказе или приостановке предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи.

В любое время с момента приема документов при обращении заявителя специалист отдела архитектуры, уполномоченный на производство по заявлению, обязан предоставить сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно заявителю.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменном виде и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела архитектуры.

Консультации предоставляются о:

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

сроках предоставления муниципальной услуги;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи.

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельного контроля
	МКУ «МФЦ»

	Понедельник
	-
	с 8.00 до 18.00

	Вторник
	-
	с 8.00 до 20.00

	Среда
	-
	с 8.00 до 18.00

	Четверг
	с 8.00 до 12.00 

с 13.00 до 17.00 
	с 8.00 до 18.00

	Пятница
	-
	с 8.00 до 18.00

	Суббота
	выходной
	с 9.00 до 16.00

	Воскресенье
	выходной
	выходной


1.3.6. На информационных стендах в помещениях администрации и МКУ «МФЦ», предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

образец оформления заявления на предоставление муниципальной услуги;

сведения о месторасположении отдела архитектуры, где заявитель может получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, график (режим) его работы;

почтовый адрес, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, фамилия начальника отдела архитектуры, главного архитектора;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к административному регламенту).»;
2) в разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

а) пункт 2.2.2 подраздела 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» изложить в следующий редакции:

«2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги, осуществляется:

в отделе архитектуры в соответствии с административным регламентом;

в МКУ «МФЦ» в соответствии с регламентом работы муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг муниципального образования Гулькевичский район».

При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района.»;

б) подраздел 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления.

2.4.2. В случае представления заявления через МКУ «МФЦ» срок, указанный в пункте 2.4.1 настоящего подраздела, исчисляется со дня передачи МКУ «МФЦ» заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента (при их наличии), в администрацию.

2.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из способов, указанным в заявлении: в форме документа на бумажном носителе не позднее трех рабочих дней, со дня истечения, установленного пунктом 2.4.1 настоящего подраздела, срока.

При наличии в заявлении указания о выдаче разрешения на производство земляных работ на территории общего пользования Гулькевичского городского поселения (далее – Разрешение), решения об отказе в выдаче Разрешения через МКУ «МФЦ» администрация обеспечивает передачу решения о предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 2.4.1 настоящего подраздела.»;
в) абзац пятый подраздела 2.5 изложить в следующей редакции:

«уставом Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района (в газете «ГУЛЬКЕВИЧИ – Вестник городского поселения» от 5 июня          2015 года № 15(326);»;

г) абзац седьмой подраздела 2.5 изложить в следующей редакции:

«решением Совета Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района от 19 декабря 2014 года № 3/5 «Об утверждении Правил благоустройства территории Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района;»;     

д) подраздел 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, способы и порядок 

предоставления документов, в том числе в электронной форме

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель при личном обращении представляет следующие документы:

	№

п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заявление
	оригинал
	

	2.
	Документы, удостоверяющие личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя
	копия
	лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица

	1
	2
	3
	4

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (доверенность)
	копия
	представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица

	4.
	Документ, подтверждающий место проведения земляных работ на территории общего пользования Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района 
	копия
	

	5
	Правоустанавливающий документ на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	копия
	

	


Копии документов, указанных в настоящем пункте, предоставляются вместе с оригиналами. Оригиналы представляемых документов после сверки возвращаются заявителю.

2.6.2. Муниципальная услуга предоставляется на основании формализованного заявления.

2.6.3. Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или распечатано посредством электронных печатных устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается лично заявителем.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в единственном подлинном экземпляре.

2.6.4. Все необходимые документы предоставляются в администрацию в одном экземпляре. Документы могут быть поданы заявителем лично, путем почтового отправления или в электронном виде.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, с приложением документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего подраздела.

2.6.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия):

	№

п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок

	оригинал
	


Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.6.5 настоящего подраздела, если такие документы не находятся в распоряжении органа местного самоуправления.

2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.»;
е) подраздел 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

В приеме документов может быть отказано по следующим основаниям:

отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего раздела, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению, после устранения причины, послужившей основанием для отказа.»;
ё) подраздел 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги не может быть приостановлено ни по каким основаниям.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в подразделе 1.2 административного регламента;

ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для выдачи Разрешения, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

документы, обязанность по предоставлению которых для выдачи Разрешения возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

отсутствие согласований производства работ, связанных с разрытием территории общего пользования Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района с владельцами подземных инженерных сетей.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в запросе (при наличии соответствующих данных в запросе).»;

ж) в подразделе 2.10 слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;

з) подраздел 2.11 изложить в следующей редакции:

«2.11. Срок и порядок регистрации запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в администрации в день его поступления.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать             15 минут при приеме документов на предоставление одной муниципальной услуги.

При приеме документов на предоставление одновременно более двух муниципальных услуг максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждой услуги.»;

и) подраздел 2.12 изложить в следующей редакции:

«2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещениях приема и выдачи документов.

2.12.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.3. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары). В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя.

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.12.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.12.7. Специалисты отдела архитектуры, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.»;

к) подраздел 2.13 дополнить пунктами следующего содержания:

«2.13.3. Взаимодействие заявителя со специалистами отдела архитектуры осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

за получением информации в письменном виде об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.4. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами отдела архитектуры, при предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.»;

л) подраздел 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.14. Особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал).

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

Документы, представляемые заявителем в администрацию в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.»;
3) раздел 3 изложить в следующей редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения

3.1. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур

3.1.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:

приём и регистрация документов;

оформление разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования (приложение № 3);

выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования (уведомления об отказе в выдаче разрешения на разрытие).
3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) в администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на имя главы Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района (далее – глава) (приложение № 2 к административному регламенту) с комплектом документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 административного регламента.

3.2.2. Специалист отдела архитектуры, уполномоченный на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в    пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

фиксирует получение документов от заинтересованного лица путем выдачи расписки об их получении заявителю с указанием времени и даты приема документов;

формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление и пакет документов в порядке делопроизводства на рассмотрение главе. 

3.2.3. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов.

Срок приема и регистрации заявления – 1 день.

3.2.4. Критерии принятия решения:

обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента;

достоверность поданных документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента.

3.2.5. Результат административной процедуры:

прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

отказ в приеме документов по основаниям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 административного регламента.

3.2.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

внесение заявления в журнале регистрации поступающих документов.

3.3. Рассмотрение документов и принятие решения о возможности (невозможности) выдачи разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела архитектуры зарегистрированного в журнале регистрации входящих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги с резолюцией главы.

3.3.2. Для получения документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2  настоящего административного регламента (в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно) специалист отдела архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня принятия заявления к рассмотрению направляет межведомственные запросы в указанные органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

Гулькевичский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

3.3.3. На запросы, направленные в письменной форме, органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги направляют в пределах своей компетенции в администрацию информацию по каждому запросу – в течение 5 дней со дня направления запроса.

3.3.4. После получения ответов на запросы специалист отдела архитектуры передает дело принятых документов главе для проведения анализа ответов и согласований на запросы по истребованию документов, определяющих возможность разрытия территории общего пользования Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района, и принятия одного из следующих решений:

выдать Разрешение;
отказать в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела архитектуры подготавливает проект уведомления об отказе с указанием причин отказа и направляет его главе для подписания.

Подписанное главой уведомление об отказе регистрируется в журнале отправляемой корреспонденции, направляется специалистом администрации для вручения заявителю.

В случае принятия решения о выдаче Разрешения специалист отдела архитектуры оформляет Разрешение и направляет его начальнику отдела архитектуры, градостроительства и земельного контроля администрации Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района, главному архитектору для подписания. 
Разрешение действительно в течение 10 дней. 
3.5. Результатом административной процедуры проверки и рассмотрения заявления и приложенных к нему документов является Разрешение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Общий срок административной процедуры 26 дней.

3.3.6. Критерии принятия решения: соответствие документов нормам законодательства.

3.3.7. Результат административной процедуры:

подготовленное и подписанное Разрешение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация Разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистраций.

3.4. Выдача заявителю документов, 

подтверждающих принятие решения

3.4.1. Документы, подтверждающие принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются или направляются заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия решения.

3.4.2. При выдаче результата муниципальной услуги специалист отдела архитектуры устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. 

3.4.3. Критерии принятия решения: прибытие заявителя для получения документов.

3.4.5. Результат административной процедуры:

выдача заявителю Разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: выдача заявителю Разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.».

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании администрации Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района и разместить на официальном сайте администрации Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Гулькевичского городского поселения Гулькевичского района по вопросам строительства и благоустройства М.В.Мурыгину.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Гулькевичского городского поселения                 
      Гулькевичского района                                                                           
В.И.Улицкий
